UNIVERSIDAD INDUSTRIAL DE SANTANDER
FACULTAD DE INGENIERIAS FISICOQUIMICAS
ESCUELA DE GEOLOGIA

, REGLAMENTO PARA LA REALIZACION DE LAS SALIDAS
TECNICAS O ACADEMICAS DE CAMPO DE LA ESCUELA DE GEOLOGIA DE LA
UNIVERSIDAD INDUSTRIAL DE SANTANDER.

Las salidas de campo del programa de Geologia son parte fundamental en el desarrollo de
las actividades académicas, provee las herramientas para el desarrollo de las tematicas
vistas en el sal6n de clase y son fundamentales para el entendimiento de los procesos
geoldgicos y en la aplicacion del conocimiento geoldgico en el desarrollo socio econdémico
de las comunidades de las diferentes regiones de Colombia.

REGLAMENTO INTERNO
Disposiciones generales.

1. Este documento tiene por objeto fijar los requisitos minimos y condiciones que
deberan cumplirse para la realizacion de las salidas de campo que se desarrollan en el
marco de las actividades de ensefianza aprendizaje y de evaluacion del conocimiento
tedrico adquirido en las diferentes asignaturas del plan de estudios del programa de
geologia de la Universidad Industrial de Santander.
2. Se denomina salida técnica o académica extramural a las actividades que se llevan
a cabo fuera de las instalaciones de la UIS, con el propdsito de ampliar los
conocimientos y habilidades adquiridos por alumnos y estudiantes en el sal6n de clases.
3. Por su caracter académico y su relacion con los planes de estudio estas actividades
pueden ser: practicas de campo obligatorias o curriculares, o practicas de campo
extracurriculares.
Las practicas de campo obligatorias curriculares, se clasifican en:
Salidas Técnicas y de campo. Se desarrollan por fuera de la universidad y pueden
abarcar desde zonas periféricas de la sede de la escuela hasta el resto del territorio
nacional, con duraciones que varian desde unas horas hasta dias;
Visitas guiadas y de observacion. Se llevan a cabo por fuera de la universidad, son
visitas concertadas con empresas o entidades que pueden realizarse en instalaciones
especializadas como laboratorios, observatorios o instalaciones en general donde se
presentan procesos técnico cientificos o industriales, su duracion puede ser desde un
dia hasta la realizacion de viajes que deben abarcar varios dias.
4. La realizacién de las Salidas y las visitas deberdn ser autorizadas por la
administracion universitaria al igual que en el caso de las visitas por los responsables
de la entidad o la dependencia correspondiente, conforme a los requisitos establecidos
en tales entidades.
5. Podran asistir a las practicas de campo obligatorias y visitas técnicas, los alumnos,
estudiantes, profesores, e invitados académicos de la misma institucién o de otras que
cumplan con los requisitos siguientes:
¢ Que los estudiantes se encuentren matriculados en el grupo o asignatura respectiva.
¢ Que los profesores o invitados académicos que funjan como responsables de la
practica de campo, se encuentren adscritos a la entidad o dependencia de los
alumnos o estudiantes, segun corresponda o cuenten con el visto bueno de modo
escrito de la direccion de la escuela para efectos del viaje.
e Que se cuente con la autorizacion de los responsables de la entidad o dependencia
que corresponda.
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¢ Que en el caso de alumnos o estudiantes menores de 18 afios de edad, cuenten
con la autorizacion firmada por el padre, madre, tutor o quien ejerza la patria
potestad. Para tal efecto debera

e anexarse copia de la identificacion oficial vigente en la cual aparezca la firma.

¢ Que los estudiantes cuenten con el seguro de salud y con el carnet que demuestre
su vigencia de derechos.

¢ Que los estudiantes cuenten con el seguro de accidentes de estudiantes.

¢ Que los profesores y/o funcionarios invitados tengan cobertura de riesgos laborales
vigente.

6. Para la autorizaciéon de las salidas de campo y las visitas guiadas, se requiere la
autorizacion del Consejo de Escuela (para el caso de geologia) previamente se
diligenciara y presentara ante el Consejo de Escuela el formulario "Propuesta de Salida
Técnica o Académica" que se diligenciara atendiendo el documento de referencia
titulado: “Orientaciones generales para presentar las propuestas de las salidas de
campo”, en los instrumentos mencionados se debera especificar la informacién
siguiente:

Programa de trabajo y actividades académicas a realizar.

Asignatura a la que corresponde, tema o temas.

Objetivos académicos a alcanzar y justificacion de la practica.

Productos y resultados a alcanzar.

Beneficios dirigidos a la Institucion o a la comunidad.

Itinerario y cronograma de actividades.

Lugar de la practica y tiempo de permanencia en los sitios a visitar.

Lugar de salida y regreso. Se recomienda salir de instalaciones de la UIS y regresar

a ellas.

e Listado de alumnos o estudiantes participantes, especificado el semestre o afio que
cursan.

e Nombre del profesor o investigador responsable del grupo y de los profesores o
investigadores participantes, incluyendo los numeros de los teléfonos celulares.

e Relacion de los transportes que se van a utilizar y el numero de operadores de
autobus segun la distancia. Es obligatorio asignar dos operadores para trayectos de
mas de 8 horas.

7. Toda practica de campo deberd ser coordinada por un profesor de la unidad

académico administrativa, quien asumird la responsabilidad del cumplimiento de las

medidas de seguridad del grupo, el cumplimiento de los propdésitos de la préactica, el
seguimiento de las actividades, el mantenimiento del adecuado comportamiento de los

participantes y la realizacion de los tramites académico-administrativos previos y

posteriores a la practica, asi como el registro de la bitacora del recorrido.

8. En la préctica de campo podran participar otros profesores, investigadores,

ayudantes de profesores o de investigacion y técnicos académicos con nhombramiento

vigente, quienes coadyuvaran con el profesor o académico responsable del grupo,
previa autorizacion del Consejo de Escuela de Geologia y el cumplimiento de
normatividad vigente.
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9. Aquellas practicas de campo que superen los 21 estudiantes podran contar con el
apoyo de auxiliares estudiantiles de niveles superiores y excelente expediente
académico para que apoyen en la practica de campo.

10.

Previo a las practicas de campo el profesor o académico responsable y la

administracion académico administrativa deberan realizar lo siguiente:

11.

Programar las practicas de campo al inicio del semestre.

Elaborar y entregar un andlisis de las condiciones de riesgo respecto de la seguridad
e integridad de los alumnos o estudiantes participantes.

Cumplir con el procedimiento que cada entidad o dependencia establezca para
solicitar la autorizacion de la practica de campo.

Autorizar inicamente la realizacion de practicas de campo cuando el lugar y trayecto
presenten condiciones de seguridad para los asistentes.

Confirmar el apoyo de la unidad académico administrativa para el transporte.

Con siete dias habiles de anticipacion, los profesores o académicos responsables
deberan confirmar la salida y entregar la lista de asistencia definitiva con los
nameros de cédigos de los estudiantes y personal que participaran, domicilios y
teléfonos celulares y/o particulares.

Anexar a la lista de asistencia el formato de aprobacion de la practica de campo, el
visto bueno de los padres o tutores o quien ejerza la patria potestad en estudiantes
menores de 18 afios.

Indicar a los alumnos o estudiantes el material y equipo necesario para llevar a cabo
la practica de campo.

Programar y asegurar la disponibilidad de materiales e insumos suficientes propios
de la practica de campo.

Conocer y aplicar las normas de seguridad para prevenir accidentes y gestionar la
dotacién de materiales para uso en caso de emergencia.

Informar entre los asistentes a la practica de campo la necesidad de cumplir con el
reglamento académico estudiantil de pregrado y en especial a lo concerniente al
reglamento disciplinario.

Para el desarrollo de la practica de campo, los estudiantes, personal académico y

de apoyo, deberan realizar lo siguiente:

Contar con la autorizacion del profesor coordinador de la salida de la asignatura o
por quien esté facultado para autorizar la participacion en la practica y por tanto
abordar el autobus, tal autorizacion esta supeditada a tener vigentes el seguro
médico, seguro de accidentes y tener matricula vigente.

Llevar identificacion oficial y carné vigente de la UIS.

Llevar carnet de servicio médico al que tengan derecho.

Los profesores o académicos responsables deberan viajar, durante el tiempo que
dure el trayecto, en el mismo transporte que los alumnos o estudiantes.

Antes de salir, el profesor o académico responsable debera pasar lista de asistencia
de los alumnos o estudiantes inscritos en el curso hacer firmar el registro, esta
listado debera ser entregado al final de la salida a la secretaria de la escuela adjunto
al formulario “Acta de Control de Cumplimiento del Servicio”.

La Secretaria de la escuela debera proporcionar a los profesores o académicos
responsables la informacién de quienes tienen al dia o0 no el seguro accidentes y de
los servicios de emergencia a los que puede recurrir en caso necesario.
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Los operadores del transporte dispondran la informacion del vehiculo, linea, numero
de placas, los seguros de ley y en general toda la informacion del vehiculo que
cumpla con las especificaciones previstas en los términos de referencia contratados
para ser verificados por los responsables académicos de la actividad académica.
El operador de transporte deberd llevar llanta de repuesto, herramientas, botiquin
de primeros auxilios y extintor en el vehiculo de transporte en buen estado de
funcionamiento y debera realizar antes de partir las instrucciones de seguridad para
los diferentes eventos posibles.

Los profesores o académicos y operadores del transporte deberan asegurarse de
tener a la mano los nimeros de los teléfonos celulares o radios que les permitan
comunicacién en caso de emergencia.

El operador del transporte debera contar con bitacora de viaje, en la que se indique
lugar, fecha y hora de salida y llegada y con la informacién sobre los nimero
telefénicos y servicios de emergencia, de la defensa civil de las diferentes zonas
gue cubre el itinerario, y de la entidad del orden departamental o municipal que
corresponda, de los hospitales o médicos de la zona en la cual se va a realizar la
practica de campo. Se programara el regreso a una hora adecuada para que los
estudiantes encuentren transporte para regresar a sus hogares.

Durante el desarrollo de la practica de campo se debera viajar entre las 5:00 y las
22:00 horas y no se pernoctara en el vehiculo; todo personal debera hospedarse en
el mismo municipio.

Realizar las actividades de la practica de campo entre las 7:00 y las 19:00 horas, a
menos que el trabajo a realizarse requiera otro horario de actividad, en cuyo caso
debera especificarse en el Programa de trabajo y actividades académicas a realizar
gue debe incluirse en la Solicitud de Autorizacion.

En cada parada que se realice, el operador del vehiculo debera aparcar
convenientemente, poner las luces de parqueo, colocar las sefiales de prevencion
y Si se requiere tener paletas de prevencion para atender el paso del grupo de
estudiantes al cruzar la via.

Los operadores de los vehiculos deberan verificar que cuentan con: gasolina
suficiente para el viaje, herramientas, sefiales de prevencion y refacciones
necesarias y la documentacion correspondiente del transporte.

En ningln caso se podra exceder el nUmero de asientos disponibles en las unidades
de transporte.

Queda prohibido transportar bebidas alcohdlicas, y sustancias de consumo ilegal,
en el vehiculo de transporte.

Al finalizar la practica de campo se debera realizar lo siguiente:

Los profesores o responsables deberan presentar obligatoriamente un informe y/o
reporte del desarrollo de la practica de campo en los 4 dias habiles posteriores a la
llegada, evaluando el logro de los objetivos de la misma e informando sobre las
eventualidades sucedidas si es el caso.

El informe quedard como antecedente para futuras autorizaciones y debera
archivarse copia del mismo en el medio pertinente, tanto los aspectos positivos
como los negativos.

13. Son obligaciones del profesor o académico responsable de la practica de campo las
siguientes:
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Programar la practica de campo obligatoria dentro de los primeros 25 dias habiles
en que se inicie el semestre lectivo, de acuerdo al plan de estudios y el programa
de la asignatura y llenar los formatos correspondientes para su autorizacion.
Verificar que la realizacion de la practica de campo no interfiera con las actividades
de otras asignaturas, con los periodos de exdmenes o con dias inhabiles, y en caso
de ser necesaria su programacion en esos dias, se debera coordinar su
programacion.

Apegarse al itinerario autorizado por el Consejo de Escuela para la practica de
campo.

Comunicar a los estudiantes la informacion necesaria sobre la practica de campo,
los tramites requeridos, las medidas de seguridad y las sanciones previstas en la
normativa vigente.

Dar a conocer a los estudiantes el Reglamento Interno de practicas de campo.
Contar con informacion general de los estudiantes que participen en la practica de
campo, como: nombre, domicilio y nimeros telefénicos en caso de emergencia,
nombres de las personas a quienes se deberd avisar lo ocurrido; asi como tipo de
sangre, alergias o padecimientos crénicos. Dicha informacion sera manejada en
términos del Acceso a la Informacion Puablica y Proteccién de Datos Personales de
la legislacion vigente, esta informacion es especialmente importante para el caso de
los estudiantes menores de 18 afios.

Contar con informacién sobre los servicios de emergencia de la zona en la cual se
transitara y se realizara la practica de campo la cual es responsabilidad del operador
del transporte.

Evitar en todo momento que los participantes realicen actividades que pongan en
riesgo su integridad fisica o la de los demas, como nadar en rios, lagos, presas,
playas o balnearios, visitas de cuevas o minas subterraneas, la practica de algun
deporte extremo o la asistencia a lugares inseguros. Las actividades recreativas
como cabalgatas, visitas de placer a playas y eventos turisticos no corresponden
con el objeto de las actividades a realizar y estan prohibidos.

Abstenerse de ingerir bebidas alcohdlicas o consumir cualquier tipo de
estupefaciente o psicotropico durante la totalidad de la duracion de la practica de
campo (desde la salida, hasta el regreso). Abstenerse de fumar dentro del vehiculo
de transporte y durante la ejecucion de la practica.

14. Son obligaciones de los alumnos o estudiantes que participan en la practica de
campo:

Conocer los Lineamientos Generales y el Reglamento Interno para la realizacion de
practicas de campo.

Presentar, en tiempo y forma, la documentacion individual requerida para tramitar
la autorizacion de la practica de campo.

Presentar el carnet que demuestre la vigencia de derechos en el seguro Seguro de
Salud para el Estudiante.

Presentar autorizacion firmada por el padre o tutor o quien ejerza la patria potestad,
en caso de tener menos de 18 afios de edad.

Proporcionar su nombre, domicilio y nimeros telefonicos en caso de emergencia,
nombres de las personas a quienes se debera avisar lo ocurrido, asi como la
informacion de su tipo de sangre, alergias o padecimientos cronicos.
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Asistir puntualmente a los lugares de reunion para la realizacion de cada etapa de
la practica de campo.

Portar carnet vigente de la UIS.

Portar la ropa, equipo y accesorios de proteccion en caso de requerirse para la
realizacion de la practica de campo.

Mantener buena conducta durante la practica y atender las indicaciones y medidas
de seguridad que sefale el profesor o académico responsable del grupo.

Cuidar sus pertenencias personales.

Abstenerse de ingerir bebidas alcohdlicas o consumir cualquier tipo de
estupefaciente o psicotrépico, durante la totalidad de la practica de campo,
incluyendo los traslados. No fumar dentro del vehiculo de transporte.

15. Los profesores o académicos, estudiantes y operadores de transporte deberan
cumplir, en las practicas de campo, las medidas preventivas de seguridad siguientes:

No podran asistir a las practicas de campo personas ajenas a la Universidad, o no
autorizadas por las instancias correspondientes.

Previamente a la realizacion de las practicas de campo, los profesores o
responsables y, en su caso, los operadores de transporte, cuando el vehiculo sea
proporcionado por la UIS, deberan haber recibido un curso de primeros auxilios,
avalado por alguna institucién oficial o, en su caso, deberan contar con al menos un
manual de primeros auxilios.

Los profesores o responsables elaboraran un plan de accion de emergencia que
debera contener, al menos, un registro de los estudiantes con los datos establecidos
previamente, asi como los nimeros de emergencia y localizacién de servicios
médicos cercanos a las localidades donde se transitara y efectuara la practica y, en
su caso, las rutas de evacuacion.

Previo a la salida, el operador del transporte deberé verificar el estado general del
vehiculo y supervisar que cuente con el combustible necesario, asi como reportar
al profesor o responsable y/o a las autoridades académico administrativas de las
fallas mecanicas y la falta de combustible que detecte, debiendo abstenerse de
utilizar el vehiculo si no se encuentra en éptimas condiciones para efectuar los
traslados.

El operador de transporte deberd llevar las herramientas, sefialamientos y
refacciones necesarias.

El profesor o responsable debera contar con teléfono celular durante toda la practica
de campo.

Durante la realizacion de la practica de campo los participantes deberan usar el
equipo, accesorios y ropa de proteccion que corresponda.

El profesor o responsable debera pasar lista de asistencia a los participantes en la
practica de campo cada vez que suban al vehiculo, segun el itinerario. No podra
abordar el transporte en ningun punto del trayecto persona alguna que sea ajena a
la practica de campo, salvo causa debidamente justificada y autorizada por el
responsable de la préctica.

Los participantes no podran pernoctar dentro del vehiculo de transporte, por lo que
se debera prever el lugar de alojamiento requerido, con anticipacion suficiente,
considerando la naturaleza y la duracion de la practica de campo.
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Hacer del conocimiento de las autoridades locales respectivas los lugares donde se
transitard y se realizara la practica de campo y solicitar, en su caso, el apoyo
preventivo que permita desarrollar con seguridad la misma.

16. Una vez iniciado el viaje correspondiente a la Practica Académica de Campo, no se
podran realizar cambios en el itinerario, por lo que debera desarrollarse tal y como fue
aprobada. Solamente podran hacerse modificaciones, cuando existan circunstancias
fortuitas o de fuerza mayor que lo justifiquen, son motivos para la suspension de la
practica los siguientes:

En caso de que no se presente el profesor o responsable el dia de la salida.

La Practica Académica de Campo programada y autorizada, sélo podra cancelarse o
modificarse, cuando existan causas que lo justifiquen plenamente y sean avaladas por
el Director de la unidad académico administrativa; el profesor o responsable o la
entidad o dependencia podran interrumpir, concluir o suspender la practica de
campo cuando de comun acuerdo establezcan que no existen condiciones de
seguridad para la realizacion de la misma. Se justificara la cancelacion o el regreso
anticipado de una practica de campo por enfermedad del profesor o responsable o
de alguno de los alumnos o estudiantes, por extremas condiciones climatologicas y
riesgo alto para las personas o por instalaciones inadecuadas o accidentes
clasificados como graves.

El profesor o académico responsable elaborara un reporte de aquellos estudiantes,
cuando se cometan faltas graves tales como: dafios en propiedad ajena;
desobediencia reiterada; agresiones fisicas; ingestion de bebidas alcohdlicas o de
drogas; o cualquier otra conducta impropia de un universitario, ademas de notificar
al titular de la entidad o dependencia la falta cometida para proceder conforme la
normatividad Universitaria y demas disposiciones juridicas. Una vez que concluya
la practica se procederia a realizar el reporte correspondiente ante las autoridades
universitarias competentes.

17. En caso de haber causado un dafio material, el responsable de la falta debera cubrir
los gastos generados.

DIRECCION DE ESCUELA DE GEOLOGIA
UNIVERSIDAD INDUSTRIAL DE SANTANDER
BUCARAMANGA. COLOMBIA.



