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Proceso de revisión y ajuste de matrícula por parte de los estudiantes


	Fecha _________________________           


	Nombre _______________________            Código __________

	
Celular ________________________

Correo electrónico: __________________________________________


	Ajustes solicitados

	APERTURA DE CUPO

	Código
	Nombre
	Curso

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	INCLUSIONES

	Código
	Nombre
	Curso


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Observaciones










__________________                            _______________________
                         Firma del Estudiante	          		Tramitado por:
MODELO CARTA SOLICITUD DE ELECTIVAS NUEVAS

Bucaramanga, xxxxx

Señores
Consejo Escuela de Geología
Universidad Industrial de Santander
Ciudad


Asunto: Apertura electiva XXX (Nombre de la electiva)


Por medio de la presente solicitamos ante ustedes la apertura de la electiva XXX, que consta de XXX créditos, con código XXX, para el segundo semestre académico de 2026. Esta solicitud se realiza con el fin de adquirir conocimientos en el área de XXXX (Motivos por los cuales solicitan la electiva).

Se propone el siguiente horario XXXX y el profesor XXX. (Este horario debe ser concertado con todos los estudiantes interesados en la electiva).

Agradecemos su amable atención a la presente solicitud.

Cordialmente,


	NOMBRE DEL ESTUDIANTE
	CÓDIGO
	NÚMERO DE CONTACTO
	CORREO INSTITUCIONAL

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




NOTA: Es importante aclarar que la carta debe ser firmada por un representante del grupo dónde garantice que los estudiantes enunciados están enterados y conforme a la solicitud aprueban el trámite de la solicitud, indicando datos como nombre, código, número de contacto y correo institucional. Estas solicitudes deben ser remitidas a los correos acadegeo@uis.edu.co y cllerena@uis.edu.co desde el correo institucional (dominio UIS) del representante del grupo.

NOTA: Es importante tener en cuenta que si procede la autorización de apertura los interesados deben tener los créditos necesarios para la inclusión y no presentar cruces de horario para hacer efectiva la matrícula en el curso solicitado.

Cordial saludo,



NOMBRE COMPLETO DEL REPRESENTANTE DEL GRUPO 
CODIGO
CONTACTO
CORREO INSTITUCIONAL

